
Zurück zur Jobliste

Mitarbeiter:in Buchhaltung
„Sie möchten Ihre Erfahrung in der Buchhaltung, in einem sinnstiftenden Umfeld, einbringen und sich
fachlich, sowie persönlich weiterentwickeln? Dann werden Sie Teil unseres Teams.“

Wir freuen uns auf Sie!

EINSATZBEREICH

Bereich Finanzen
EINSATZORT

Graz-Innere Stadt/Albrechtgasse
WOCHENSTUNDEN

37

Ihre Aufgaben

Selbstständige Durchführung der laufenden Buchhaltung
Mitarbeit Anlagenbuchhaltung
Verwaltung und Abstimmung offener Posten
Mahnwesen 
Treuhandmeldungen
Kontenabstimmungen 
Mitarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen
Unterstützung bei der Optimierung und Weiterentwicklung von Prozessen im Rechnungswesen

Ihr Profil

Abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in der Buchhaltung von Vorteil
Kenntnisse im Umgang mit BMD wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein

Wir bieten

Eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem etablierten Sozialbetrieb
Sinnstiftendes Arbeiten mit gesellschaftlichem Mehrwert
Umfangreiche Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung
Wertschätzendes Arbeitsumfeld und kollegiale Zusammenarbeit
Obst und Mineralwasser
Flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen einer 37-Stunden-Woche (auch Teilzeit möglich)

Wie bieten eine Entlohnung nach dem SWÖ-Kollektivvertrag. Das monatliche Bruttogehalt beträgt bei 37

WIR STELLEN EIN
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Wochenstunden mindestens
€ 2.867,20. Je nach Qualifikation und anrechenbaren Vordienstzeiten ist eine höhere Einstufung vorgesehen.

Ich arbeite bei der Volkshilfe

sicherer Job Fairness für Frauen pünktlicher Lohn engagierte Teams gute Stimmung verlässlicher
Dienstplan verschiedene Arbeitszeitmodelle Rückhalt großes Weiterbildungsangebot u.v.m.

Job teilen
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